2
15

[image: image1.jpg]



администрация Нижневартовского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 28.01.2011
г. Нижневартовск
	№ 104          


Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении государственного контроля за соблюдением лицензиатами условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории района
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ                 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10.07.2010 № 112-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры отдельными государственными полномочиями в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры           от 28.11.2005 № 213-п «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», постановлением  администрации района от 28.10.2010 № 1630 «Об исполнении отдельных государственных полномочий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Нижневартовского района»:
1. Утвердить:

административный регламент проведения проверок при осуществлении государственного контроля за соблюдением лицензиатами условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории района согласно приложению 1;

форму предписания об устранении нарушений по результатам государственного контроля согласно приложению 2.

2. Отделу по информатизации и сетевым ресурсам администрации района (Д.С. Мороз) размещать ежегодный план проведения плановых проверок                на официальном веб-сайте администрации района в срок до 31 декабря текущего календарного года.

3. Пресс-службе администрации района (А.Н. Королёва) опубликовать постановление в районной газете «Новости Приобья».

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2011 года.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по потребительскому рынку, местной промышленности, транспорту и связи С.М. Пичугина.

Глава района







         Б.А. Саломатин

Приложение 1 к постановлению

администрации района
от 28.01.2011 № 104
Административный регламент

проведения проверок при осуществлении государственного контроля

 за соблюдением лицензиатами условий действия лицензии

 на розничную продажу алкогольной продукции на территории района
I. Общие положения
1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении государственного контроля за соблюдением лицензиатами условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (далее – Административный регламент) определяет сроки, последовательность административных действий и процедур отделом потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации района  (далее – Отдел) при проведении проверок в целях осуществления государственного контроля.

1.2. Проведение проверок осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 22.11.95 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»; 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10.07.2010 №112-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-мансийского автономного округа – Югры отдельными государственными полномочиями в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;
постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 28.11.2005 № 213-п «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;
постановлением администрации района от 28.10.2010 № 1630 «Об исполнении отдельных государственных полномочий Ханты-Мансийского автономного округа -Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Нижневартовского района». 

1.3. При проведении проверок Отдел:

формирует ежегодный план проведения плановых проверок;

проводит проверки (плановые, внеплановые).

1.4. При проведении проверок Отдел осуществляет взаимодействие с:

прокуратурой Нижневартовского района;

иными компетентными органами и организациями.

1.5. По результатам проверки должностными лицами Отдела, проводящими проверку, составляется акт проверки, выдается предписание об устранении нарушений по государственному контролю с указанием конкретного срока его выполнения.
II. Требования к порядку осуществления проверки 
2.1. Порядок информирования и консультирования по вопросам 
проведения проверки 
2.1.1 Информирование о порядке проведения проверки осуществляется:

начальником и специалистами Отдела при непосредственном обращении за информацией, в том числе с использованием средств телефонной, почтовой связи; 

посредством размещения на официальном веб-сайте администрации района http://www.nvraion.ru на странице Потребительский рынок и защита прав потребителей, раздел «Лицензирование». 

2.1.2 Адрес месторасположения Отдела: ул. Таежная, 19, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628602. 

2.1.3 Телефон для справок (консультаций): код г. Нижневартовск 8 (3466), телефоны: 49-47-14; 49-47-09; 49-47-81, адрес электронной почты Отдела: OPR@nvraion.ru
2.1.4 Отдел осуществляет прием посетителей в соответствии с графиком:

понедельник: с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 18.00 час.
вторник: с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 17.00 час.
среда: с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 17.00 час.
четверг: с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 17.00 час.
пятница: с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час. до 17.00 час.
суббота, воскресенье – выходные дни.
2.1.5 На официальном веб-сайте администрации района http://www.nvraion.ru в разделе «Потребительский рынок и защита прав потребителей» в подразделе «Лицензирование» размещается следующая информация:

сведения из реестра лицензий;

тексты нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Отдела в сфере лицензирования;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия); 
ежегодный план проведения плановых проверок. 

2.1.6  Консультирование по вопросам проведения проверки осуществляется начальником и специалистами Отдела  в письменной форме (по письменному запросу заявителей) и устной форме (при личном посещении заявителя и/или по телефону).

2.1.7 Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил обращающийся, фамилии, имени, отчестве                 и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.8 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на начальника Отдела или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Порядок ведения документов административных процедур
2.2.1. При оформлении результатов действий в рамках административных процедур ведутся:

«Журнал регистрации приказов по лицензионному контролю» (далее – «Журнал приказов»);

«Журнал регистрация актов проверок» (далее – «Журнал актов проверок»).

2.2.2. «Журнал приказов» содержит сведения о дате и номере приказа, названии, исполнителях, лице, подписавшем распоряжение, заполняется специалистом Отдела. Ответственность за полноту и правильность ведения «Журнала приказа» несет специалист Отдела.

2.2.3. «Журнал актов проверок» содержит сведения о номере акта, лицензиате, дате составления, а также информацию о вынесенном предписании с указанием исходящего номера, информацию об устранении нарушений, и иную необходимую информацию, указываемую в графе «Примечание». Ответственность за полноту и правильность ведения «Журнала актов проверок» несет специалист Отдела, отвечающий за ведение «Журнала актов проверок».

2.2.4. При проведении проверки оформляются следующие документы:

1) приказ на проверку; 
2) акт по результатам проверки;
3) письменный мотивированный запрос о подтверждении сведений и представлении необходимых документов;
4) предписание.

2.2.5. Приказ на проверку оформляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Приказ содержит сведения, указанные в пункте 2 статьи 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
2.2.6. Акт по результатам проверки составляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц         и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и типовой формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

Акт содержит сведения, указанные в части 2 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
2.2.7. Письменный мотивированный запрос о подтверждении сведений         и представлении необходимых документов оформляется на бланке Отдела               с указанием правового обоснования запроса.

2.2.8. Письменный мотивированный запрос о подтверждении сведений          и представлении необходимых документов подготавливается специалистом Отдела, проект согласовывается с начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника). Ответственность за подготовку проекта несет специалист Отдела, осуществляющий проверку. 

2.2.9. Письменный запрос, подписанный начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника), регистрируется специалистом Отдела в системе делопроизводства «Служебная корреспонденция», предназначенной для автоматизации работы с входящими и исходящими служебными документами, являющейся одной из подсистем автоматизированной информационной системы управления «Единая система электронного документооборота и делопроизводства» (далее – система «Служебная корреспонденция» Отдела), направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением               о вручении. Ответственность за регистрацию и отправку письменных документов несет специалист Отдела согласно обязанностям, установленным должностной инструкцией.
2.2.10. Оформляемые и получаемые в ходе административных процедур документы в отношении лицензиата приобщаются к лицензионному делу.
2.3. Условия и сроки проведения проверок
2.3.1. Проведение проверок осуществляется бесплатно.

2.3.2. Плановые (документарные, выездные) проверки осуществляются  на основании утвержденного Плана проведения плановых проверок юридических лиц, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции             на территории Нижневартовского района Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, на предстоящий год, согласованного с прокуратурой района.
2.3.3. Внеплановые (документарные, выездные) проверки осуществляются по основаниям, предусмотренным частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)          и муниципального контроля».
2.3.4. Проведение проверок (документарных (как плановых, так и внеплановых), выездных (как плановых, так и внеплановых)) осуществляется на основании приказа начальника Отдела (в случае его отсутствия – исполняющего обязанности начальника).

2.3.5. Срок проведения документарных (как плановых, так и внеплановых), выездных (как плановых, так и внеплановых) проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Отдела, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более чем             на пятнадцать часов.

III. Административные процедуры
3.1. Состав административных процедур

3.1.1 Проведение проверки включает в себя следующие административные процедуры:

формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;

проведение документарной (плановой, внеплановой) проверки;

проведение выездной (плановой, внеплановой) проверки.
3.2. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок
3.2.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

3.2.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации лицензиата в качестве юридического лица;

окончания проведения последней плановой проверки.

3.2.3. Ежегодный план проведения плановых проверок содержит сведения, указанные в части 4 статьи 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Проект плана направляется в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения в орган прокуратуры по месту нахождения юридических лиц, в отношении которых планируется проведение плановых проверок. Доработанный проект плана с учетом предложений органа прокуратуры  утверждается Главой района и в срок  до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в Прокуратуру района. 

Утвержденный и согласованный  план проверок направляется в отдел по информатизации и сетевым ресурсам администрации района для размещения в сети «Интернет» на официальном веб-сайте администрации района http://www.nvraion.ru на странице Отдела в разделе «Лицензирование». 

Ответственным за доведение до сведения заинтересованных лиц и размещение плана проверок является специалист Отдела согласно обязанностям, установленным должностной инструкцией.
3.3. Проведение документарной (плановой, внеплановой) проверки 
3.3.1. Основанием для подготовки приказа на проведение документарной проверки является:

для проведения плановых проверок – ежегодный план проверок, утвержденный Главой района и согласованный с прокуратурой района;

для проведения внеплановых проверок являются случаи, установленные частью 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.3.2. Начальник Отдела (в случае его отсутствия – исполняющий обязанности начальника) за десять рабочих дней до начала проверки назначает двух человек из числа специалистов Отдела, ответственных за проведение документарной проверки (далее по тексту – специалисты-исполнители или специалист-исполнитель).

3.3.3. Специалист-исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает проект приказа начальника Отдела (в случае его отсутствия – исполняющего обязанности начальника) на проведение документарной проверки в соответствии с подпунктом 2.2.5 Раздела 2 Административного регламента.

3.3.4. Руководитель или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица уведомляется любым доступным способом о проведении проверки в срок:

в случае плановой проверки – не менее чем за три рабочих дня до начала соответствующей проверки;

в случае внеплановой проверки – не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения соответствующей проверки.

По требованию подлежащих проверке лиц специалисты Отдела обязаны представить информацию об Отделе в целях подтверждения своих полномочий.

3.3.5. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении деятельности и связанные с исполнением лицензиатом условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, исполнением предписания.

3.3.6. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Отдела.

3.3.7. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы лицензиата, имеющиеся в распоряжении Отдела, акты предыдущих проверок, иные документы о результатах осуществленного в отношении этого лицензиата контроля.

3.3.8. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в лицензионном деле Отдела, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицензиатом обязательных условий действия лицензии, специалистом-исполнителем подготавливается в порядке делопроизводства в адрес лицензиата мотивированный запрос с требованием представить иные, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки, документы.

3.3.9. Запрос после подписания начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника) регистрируется специалистом-исполнителем Отдела в системе «Служебная корреспонденция» Отдела и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензиату не позднее следующего рабочего дня после подписания его начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника). К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении документарной проверки.

3.3.10. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса лицензиат обязан направить в Отдел указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью руководителя или иного уполномоченного должностного лица лицензиата.

3.3.11. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных лицензиатом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в лицензионном деле документах и (или) полученных в ходе осуществления контроля, специалист-исполнитель, в соответствии с правилами делопроизводства, готовит в адрес лицензиата информационное письмо об этом с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Информационное письмо после подписания начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника) регистрируется специалистом-исполнителем Отдела в системе «Служебная корреспонденция» Отдела и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензиату не позднее следующего рабочего дня после подписания его начальником Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника).

3.3.12. Лицензиат, представляющий в Отдел пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия, указанных в пункте 3.3.11. Административного регламента, вправе представить дополнительно в Отдел документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.13. Специалисты-исполнители, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные лицензиатом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.3.14. По результатам документарной проверки составляется акт в соответствии с подпунктом 2.2.6 Административного регламента.

3.3.15. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицензиату или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лицензиата, а также в случае отказа лицензиата дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в лицензионном деле.

3.3.16. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений                и документов либо при отсутствии пояснений специалисты-исполнители, проводящие проверку, установят, что при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие условиям действия лицензии, специалисты-исполнители вместе с актом подготавливают служебную записку на имя начальника Отдела (в случае его отсутствия – исполняющим обязанности начальника) о необходимости проведения выездной проверки. В служебной записке указывается причина невозможности оценки соответствия деятельности обязательным лицензионным требованиям и условиям.

3.4. Проведение выездной (плановой, внеплановой) проверки
3.4.1. Основанием для подготовки приказа на проведение выездной проверки является:

для проведения плановых проверок – ежегодный план выездных проверок, утвержденный Главой района и согласованный с прокуратурой района;

для проведения внеплановых выездных проверок случаи, установленные частью 2 статьи 10 и частью 3 статьи 12 Федерального закона от 26.12.2008            № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.4.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, относящихся         в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, проводится по основаниям, указанным          в подпунктах а и б пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона                   от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» после согласования с прокуратурой района.

3.4.3. Заявление о согласовании Отдела с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства составляется согласно типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.4. Начальник Отдела (в случае его отсутствия – исполняющий обязанности начальника) за десять рабочих дней до начала выездной проверки назначает двух человек из числа специалистов Отдела, ответственных за проведение выездной проверки (далее по тексту – специалисты-исполнители или специалист-исполнитель).

3.4.5. Специалист-исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает проект приказа начальника Отдела (в случае его отсутствия – исполняющего обязанности начальника) на проведение выездной проверки в соответствии с пунктом 2.2.5 Административного регламента.

3.4.6. Руководитель или уполномоченный представитель проверяемого юридического лица уведомляется любым доступным способом о проведении проверки в срок:

в случае плановой проверки – не менее чем за три рабочих дня до начала соответствующей проверки;

в случае внеплановой проверки – не менее чем за двадцать четыре часа             до начала проведения соответствующий проверки.

По требованию подлежащих проверке лиц специалисты Отдела обязаны представить информацию об Отделе в целях подтверждения своих полномочий.

3.4.7. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения лицензиата и (или) по месту фактического осуществления деятельности.

3.4.8. Выездную проверку проводят специалисты-исполнители Отдела, указанные в приказе начальника Отдела.

3.4.9. Предметом выездной проверки являются сведения, содержащиеся          в документах юридического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении деятельности и связанные с исполнением лицензиатом условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, исполнением предписания.

3.4.10. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Отдела, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя          с приказом о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками     и с условиями ее проведения.

3.4.11. По результатам выездной проверки составляется акт в соответствии с подпунктом 2.2.6. Административного регламента.

3.4.12. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицензиату или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.4.13. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лицензиата, а также в случае отказа лицензиата дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением            о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся               в лицензионном деле.

3.4.14. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.15. Проверки могут осуществляться Отделом как самостоятельно, так и во взаимодействии с Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре в г. Нижневартовске, Нижневартовском районе и г. Мегионе, милицией общественной безопасности отдела внутренних дел по Нижневартовскому району и другими заинтересованными  органами исполнительной власти, организациями и общественными объединениями, а также с привлечением в установленном порядке специалистов и экспертов. 
IV. Порядок и формы контроля за проведением проверки
4.1. Начальник Отдела организует контроль за проведением проверки            в целом.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Отдела.

4.3. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется            в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

4.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверки включает            в себя проверку последовательности действий, определенных административными процедурами, выявление и устранение нарушений прав лицензиатов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) при проведении проверки
5.1. Лицензиаты могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц:

а) специалистов Отдела – начальнику Отдела;

б) начальника Отдела, в том числе в связи с непринятием основанных           на законодательстве Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры мер в отношении действий или бездействия специалистов Отдела, – заместителю главы района по потребительскому рынку, местной промышленности транспорту и связи. 
5.2. Лицензиаты имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение).
5.3. Начальник Отдела проводит личный прием заявителей. Личный прием проводится еженедельно по вторникам, четвергам  с 14.00 час. до 17.00 час. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах размещается на официальном веб-сайте администрации района http://www.nvraion.ru на странице Отдела в разделе «Лицензирования».

5.4. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Карточка приема содержит должность лица, осуществляющего прием, номер карточки, дату приема, ФИО представителя организации (индивидуального предпринимателя, физического лица), наименование организации, адрес, содержание вопроса, поручение по исполнению, ФИО исполнителя, срок исполнения, результат исполнения поручения, информацию о снятии с контроля (дату, подпись).

5.5. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ             на обращение с согласия обратившегося может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.6. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.

5.7. При обращении заявителей в письменной форме письменное обращение рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом                     от 02.06.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.8. Все действия или бездействие муниципальных служащих Отдела              в ходе проведения проверки могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 2 к постановлению

администрации района
от 28.01.2011 № 104
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений

по результатам государственного контроля

"____" ________ 20___ г.                                               N _______

В порядке  осуществления государственного контроля  за соблюдением лицензиатами условий действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции на территории района мною, 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Проведена проверка соблюдения государственных нормативных правовых  актов района в сфере лицензирования в объекте: _____________________________________________
________________________________________________________________________________
по адресу: ______________________________________________________________________

В объекте, осуществляет деятельность ________________________________________

________________________________________________________________________________
(фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
В результате проверки выявлены следующие нарушения ______________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Руководствуясь Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 10.07.2010 № 112-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-мансийского автономного округа – Югры отдельными государственными полномочиями в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 28.11.2005 № 213-п «О лицензировании розничной продажи алкогольной продукции на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», постановлением  администрации района от 28.10.2010 № 1630 «Об исполнении отдельных государственных полномочий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Нижневартовского района»
ОБЯЗЫВАЮ

________________________________________________________________________________
(фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Устранить допущенное нарушение в срок до "___" ____________ 20___ года

Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение правонарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения  предписания с указанием причин и принятых мер по устранению правонарушения, подтверждающих соответствующими документами и другими материалами, представить в отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации района по адресу:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Предписание вручено: ____________________________________________________________

                   (фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
"____" _____________ 20__ года                                       ___________________

                                                              (личная подпись)











